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Směrnice č. 29/2026

SMĚRNICE O OCHRANĚ OSOBNÍCH ÚDAJŮ (GDPR)















				Vypracovala Bc. Aneta Bednářová, DiS., ředitelka zařízení 


V Lipníku nad Bečvou dne 01.06.2026
1. Účel směrnice
· Tato směrnice stanovuje zásady a pravidla pro zpracování osobních údajů v Dětském domově a Školní jídelně Lipník nad Bečvou (dále jen „DD a ŠJ Lipník nad Bečvou“).
· Cílem je zajistit ochranu osobních údajů dětí, plnoletých nezaopatřených osob, zaměstnanců i dalších subjektů údajů v souladu s Nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) a související legislativou.

2. Právní rámec

· Zpracování osobních údajů v Dětském domově a Školní jídelně Lipník nad Bečvou se řídí zejména těmito právními předpisy:
· Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) – obecné nařízení o ochraně osobních údajů,
· zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů,
· zákon č. 109/2002 Sb., o výkonu ústavní výchovy nebo ochranné výchovy ve školských zařízeních,
· zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon,
· zákon č. 563/2004 Sb., o pedagogických pracovnících,
· zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě,
· zákon č. 262/2006 Sb., zákoník práce,
· zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník,
· další právní předpisy upravující vedení dokumentace, poskytování péče, pracovněprávní vztahy a povinnosti příspěvkových organizací.
Tento právní rámec vymezuje povinnosti správce při nakládání s osobními údaji, stanovuje pravidla pro jejich shromažďování, uchovávání, zabezpečení a poskytování, a zároveň upravuje práva subjektů údajů.

3. Správce osobních údajů
· Správcem osobních údajů je:
Dětský domov a Školní jídelna Lipník nad Bečvou Tyršova 772, 751 31 Lipník nad Bečvou 
IČO: 63701294
Telefon: 581 299 984
 E‑mail: ddlipnik@ddlipnik.cz
DDŠJ Lipník nad Bečvou je příspěvkovou organizací Olomouckého kraje.
Správce odpovídá za to, že osobní údaje jsou zpracovávány zákonným, transparentním a bezpečným způsobem.
4. Účely zpracování osobních údajů 
Osobní údaje jsou zpracovávány zejména za účelem:
· poskytování plného zaopatření dětem s nařízenou ústavní výchovou a plnoletým nezaopatřeným osobám,
· zajištění výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti,
· vedení dokumentace dle zákona č. 109/2002 Sb.,
· plnění pracovněprávních povinností vůči zaměstnancům,
· zajištění provozu zařízení, bezpečnosti a ochrany majetku,
· plnění povinností vyplývajících z dalších právních předpisů.
5. Pověřenec pro ochranu osobních údajů
DD a ŠJ Lipník nad Bečvou má jmenovaného pověřence pro ochranu osobních údajů, který:
· dohlíží na dodržování GDPR,
· poskytuje metodickou podporu zaměstnancům,
· je kontaktní osobou pro subjekty údajů,
· spolupracuje s Úřadem pro ochranu osobních údajů.
Kontaktní údaje pověřence: 
Adresa: Tyršova 772, 751 31 Lipník nad Bečvou 
Telefon: 581 299 984
E‑mail: ddlipnik@ddlipnik.cz
6. Právní základy zpracování
Osobní údaje jsou zpracovávány na základě:
· plnění právních povinností správce,
· plnění smlouvy nebo dohody,
· oprávněného zájmu správce,
· souhlasu subjektu údajů (pokud je vyžadován).
Souhlas je vždy dobrovolný, konkrétní a může být kdykoli odvolán.

7. Rozsah a způsob zpracování
· Zpracovávány jsou pouze údaje nezbytné pro naplnění účelu.
· Osobní údaje jsou chráněny před neoprávněným přístupem, ztrátou či zneužitím.
· Zaměstnanci mohou s osobními údaji nakládat pouze v rozsahu nezbytném pro výkon své práce.
· Osobní údaje nejsou předávány třetím osobám, pokud to neukládá právní předpis nebo k tomu není udělen souhlas.
8. Doba uchovávání osobních údajů
Osobní údaje jsou uchovávány:
· po dobu nezbytnou pro splnění účelu zpracování,
· následně po dobu stanovenou Spisovým a skartačním řádem,
· poté jsou bezpečně skartovány nebo archivovány dle zákona č. 499/2004 Sb.
9. Práva subjektů údajů
Subjekty údajů mají právo:
· na přístup ke svým osobním údajům,
· na opravu nepřesných údajů,
· na výmaz nebo omezení zpracování,
· vznést námitku proti zpracování,
· na přenositelnost údajů,
· podat stížnost u Úřadu pro ochranu osobních údajů.
Žádosti se podávají pověřenci pro ochranu osobních údajů. Každá žádost je posouzena v souladu s GDPR.

10. Automatizované rozhodování
V DDŠJ Lipník nad Bečvou nedochází k automatizovanému rozhodování ani profilování, které by mělo právní účinky nebo významně ovlivňovalo práva subjektů údajů.
11. Povinnosti zaměstnanců
Zaměstnanci jsou povinni:
· zachovávat mlčenlivost o osobních údajích,
· nakládat s údaji pouze v rozsahu své pracovní náplně,
· chránit osobní údaje před zneužitím,
· řídit se touto směrnicí a pokyny pověřence.
Porušení povinností může být posuzováno jako porušení pracovněprávních předpisů.
12. Závěrečná ustanovení
· Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 01.06.2026.
· Směrnice je závazná pro všechny zaměstnance DDŠJ Lipník nad Bečvou.
· Směrnice je dostupná v tištěné i elektronické podobě.
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